
Docentes: 7:00 am - 1:00 pm
Martes: 10:00 am - 4:00 
pm

Directivas: 7:00 am - 3:00 pm
Martes: 8:00 am - 4:00 
pm

Día Hora Mes Actividad Responsable Medio Observaciones

Lunes 7:00 am - 9:00 am Enero
Capacitación 
Profesoras de Artística

Diana Chaverra, 
Lucina 
Chavarría, 
Daniela Sarria, 
Mónica 
Hernández, 
Gloria Duque, 
Sandra Ríos, 
Leticia Beleño, 
Beatriz Borja, 
Sandra Quintero

Zoom

Capacitación virtual para las docentes que dictan la asignatura de Educación 
Artística, direccionada por Todo en Artes, con base en el material de apoyo que 
recibiremos como parte de la donación de útiles escolares para los estudiantes 
de primaria y secundaria. 

Lunes
10:00 am - 12:00 
pm 

Enero
Reunión alternancia 
Núcleo 923

Rectora Eliana 
Toro

Microsoft Teams Asiste la rectora.

Lunes 7:00 am - 10:00 am Enero
Preparación material 
de nivelación por 
áreas

Todos los 
docentes 
(exceptuando 
quienes se 
encuentran en 
capacitación)

Los docentes trabajarán por áreas para analizar cuáles son los conceptos y 
temas básicos indispensables para comenzar con los grados de asignación 
académica.

Lunes 8:00 am - 11:00 am Enero
Verificación de 
inventario

Carlos Mazo, 
Laura García y 
Angie Llano

Presencial
Revisar y verificar el inventario institucional. 
Carlos Mazo debe iniciar con el inventario de la oficina de deportes.

Lunes
10:00 am - 10:30 
am

Enero Receso Todo el equipo

Lunes 11:00 am - 1:00 pm Enero Dirección de Grupo
Cada Director 
de Grupo

Google Meet

Bienvenida, toma de asistencia, entrega de correos electrónicos, entregar 
horario de la semana y enlaces a Meet, establecer los acuerdos de 
comunicación, explicar Diagnóstico Individual.

Los docentes sin dirección de grupo deben aprovechar el tiempo para avanzar 
en la planeación de nivelación.

Lunes 1:00 pm - 3:00 pm Enero Revisión inventario

Coordinadora 
de Convivencia, 
Coordinador de 
Calidad

Presencial Revisión del inventario en la institución

Agenda Semanal Institucional

25 de enero de 2020 - 29 de enero de 2021

Horario de atención durante la semana: 

2

Semana



Lunes 3:00 pm - 5:00 pm Enero Recepción donaciones

Coordinadora 
de Convivencia, 
Coordinador de 
Calidad

Presencial
Recepción de kits entregados por COOPERATIVA COY AMOR, se guardarán en 
el aula 2.

Martes 9:00 am - 10:00 am Enero
Evento simbólico de 
entrega de las 
donaciones

Coodinadora de 
Convivencia, 
Daniel Carmona

Presencial

Asisten a la reunión al acto protocolario de entrega de donaciones de Coy 
Amor.
Un representante de padres
5 estudiantes

Martes
10:00 am - 11:00 
am

Enero
Inicio de jornada 
docentes

Todo el equipo Google Meet
Los docentes deben aprovechar este espacio de tiempo para preparar el 
material de la conducta de entrada, convocar a los estudiantes.

Martes 11:00 am - 1:00 pm Enero Conducta de entrada Equipo docente Google Meet

Día 1 de Conducta de Entrada: 
Ser+STEM: Grupo 1 (TS, Primeros, Segundos, Terceros)
Economía Naranja: Grupo 2 (Aceleración, Cuartos, Quintos, Sextos y Séptimos)
Cuarta Revolución Industrial: Grupo 3 (Caminando, Octavos, Novenos, Décimos 
y Onces)

Martes 1:00 pm - 2:00 pm Enero Receso Todo el equipo

Martes 2:00 pm - 4:00 pm Enero Capacitación SURA Todo el equipo Microsoft Teams Capacitación sobre riesgos laborales. Formador: Juan Camilo  

Miércoles 7:00 am - 10:00 am Enero Trabajo de áreas Equipo docente Google Meet
Planeación y elaboración de recursos para las dos semanas de nivelación 
académica.

Miércoles
10:30 am - 11:00 
am

Enero Receso Todo el equipo

Miércoles 11:00 am - 1:00 pm Enero Conducta de entrada Equipo docente Google Meet

Día 2 de Conducta de Entrada: 
Ser+STEM: Grupo 3 (Caminando, Octavos, Novenos, Décimos y Onces)
Economía Naranja: Grupo 1 (TS, Primeros, Segundos, Terceros)
Cuarta Revolución Industrial: Grupo 2 (Aceleración, Cuartos, Quintos, Sextos y 
Séptimos) 

Jueves 7:00 am - 11:00 am Enero Trabajo por áreas Equipo docente
Planeación y elaboración de recursos para las dos semanas de nivelación 
académica.

Jueves 9:00 am - 9:30 am Enero Receso Todo el equipo

Jueves 11:00 am - 1:00 pm Enero Conducta de entrada Equipo docente Google Meet

Día 3 de Conducta de Entrada: 
Ser+STEM: Grupo 2 (Aceleración, Cuartos, Quintos, Sextos y Séptimos) 
Economía Naranja: Grupo 3 (Caminando, Octavos, Novenos, Décimos y Onces) 
Cuarta Revolución Industrial: Grupo 1 (TS, Primeros, Segundos, Terceros) 

Viernes 7:00 am - 9:00 am Enero
Planeación y 
elaboración de guía

Equipo docente Gmail
Culminación y entrega del plan de trabajo para nivelación del 1 al 12 de febrero.
Enviarlo a ccalidad@ievallejuelos.edu.co, a las 9:00 am.

Viernes 9:00 am - 9:30 am Enero Receso Todo el equipo



Viernes 9:30 am - 10:30 am Enero
Reunión líderes de 
componentes

Líderes de los 
componentes 
Ser+STEM, 
Economía 
Naranja y Cuarta 
Revolución 
Industrial.
Rectora, 
Coordinadora 
de Convivencia, 
Coordinador de 
Calidad.

Microsoft Teams
Entrega de funciones y lineamientos de trabajo para el líderazgo por 
componentes.

Viernes 10:30 am - 1:00 pm Enero Reunión proyectos Todo el equipo Google Meet Revisión de proyectos, estructura y elaboración de cronograma. 


